
SPIS TREœCI

Wstęp 

Jak napisać dobry tekst? Uwagi ogólne 

Plan i streszczenie, czyli jak najmniej słów, jak najwięcej treści 

Opowiadanie, czyli jak zainteresować odbiorcę 

Opis, czyli o właściwościach otaczającego nas świata 

 Opis przedmiotu 

 Opis wnętrza 

 Opis krajobrazu 

 Opis postaci 

 Opis przeżyć wewnętrznych 

 Opis sytuacji 

Charakterystyka, czyli jaki kto jest 

Notatka prasowa, czyli jak informować odbiorcę 

Sprawozdanie, czyli okiem uczestnika lub świadka 

Wywiad, czyli jak przeprowadzić (i zapisać) rozmowę 

Recenzja, czyli zachęcamy lub zniechęcamy odbiorcę 

Artykuł problemowy i rozprawka, czyli jak uzasadniać swoje opinie 

 Artykuł problemowy 

 Rozprawka 

Teksty użytkowe – nie tylko na serio 

 List prywatny i urzędowy. List motywacyjny 

 Podanie 

 Życiorys i CV 

 Zaproszenie 

 Ogłoszenie, zawiadomienie, odezwa 

 Protokół 

 Instrukcja, przepis 

 Dedykacja, życzenia 
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